COMPANY NAME
Address | Phone | Link | Email

DocumentaciA3 TA cnica: CreaciA3 i ConfiguraciA3 del Calendari Escolar a Google
Calendar

Description

1. JustificaciA3 de 1a??A?s da??Esdeveniments PeriA2dics vs.
Entradas Manuals

En el procA©s de creaciA3 de 1a??horari lectiu a la plataforma Google Calendar, sd??ha determinat
1a??A% da??esdeveniments periA2dics (recurrents) en lloc de la inserciA® manual de cada classe
individual. Aquesta metodologia es justifica mitjanA8ant els segAYsents criteris da??eficiA"ncia i
gestiAs:

« OptimitzaciA3 del temps deconfiguraciA3: MitjanAgant la definiciA3 de patrons de repeticiA3
(com 1a??0pciA3 4??Cada setmana el divendresa?e), es genera automA ticament la??estructura
completa de tot el curs acadA mic en un sol procediment:

e Manteniment centralitzat i consistA ncia: Qualsevol modificaciA3 en el nom del professorat,
la??aula o la franja horA ria sd??actualitza de manera sAncrona en totes les sessions de la sA'rie
sense haver da??editar cada dia individualment.

e MinimitzaciA3 da??errors da??introducciA3: Sa??elimina el risc da??inconsistA ncies en la
nomenclatura de les matAries, assignaciA3 de docents o solapament da??hores lectives.

2. GestiA3 de la Data de FinalitzaciA3

Per assegurar que la configuraciA3 del calendari s&??ajusti estrictament al perAode lectiu oficial:

o LAmit de la periodicitat: A la configuraciA® avanA8ada de la repeticiA3 de cada esdeveniment,
sa??ha especificat la data exacta de finalitzaciA3 del curs acadA mic. Da??aquesta manera, la
generaciA3 automA tica de classes sa??atura en concloure el perAode escolar, evitant
la??apariciA3 da??entrades durant les vacances da??estiu.

3. Guia Pas a Pas del ProcA©s da??ElaboraciA3

Per a la construcciA3 completa del calendari lectiu sd??han seguit els passos detallats a continuaciAs:

Pas 1: CreaciA3i configuraciA3 bA sica de les sessions

1. Sa??accedeix a la interfAcie principal de Google Calendar i es selecciona el bloc horari desitjat.
2. Sa??introdueix el nom de la matA‘ria i/o docent encarregat (per exemple, &??Alba i Xavia?e o
a??MaJosA© i A?scara?e).
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3. Es defineixen les hores da??inici i finalitzaciA3 de la classe (ex. 8:00am 4?? 8:57am o 11:21am
a?? 12:18pm).

Alba i Xavi
s

a  H entrar-se  Lloc de treball  Programacio de cites

Pas 2: AssignaciA3 de la regla de repeticiA3

1. Dins de la pantalla de/creaciA3 o da??ediciA3 de 1a??esdeveniment, sa??obre el menA°
desplegable de freqAv4A ncia.

2. Es selecciona la periodicitat corresponent@@l dia_de la setmana en quA” sa??imparteix la classe
(ex. &@??Cada setmana el divendresa?e).

x MaJoséiOscar

Pas 3: ConfiguraciA3 de notificacions i estat de disponibilitat

1. Sa??afegeix una notificaciA3 de 10 minuts da??antelaciAs3 per rebre un avAs previ abans de
la??inici de cada sessiAs3.

2. Es marca la??estat de visibilitat com a 4??Ocupata?e per blocar l1a??agenda i evitar la
programaciA3 da??altres activitats en aquestes franges.

Pas 4: EstructuraciAs del patrA3 setmanal complet

Es repeteix el procediment per a totes les matA'ries de la setmana fins a completar la graella horA ria,
incloent-hi els blocs corresponents a les pauses de PATI:
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