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ConfiguraciA3 de la RedirecciA3 del Correu Corporatiu

Description

1. IntroducciA3 i Context

Dins del marc del cicle formatiu, 14??A°s da??un canal de comunicaciA3 centralitzat i oficial A©s
imprescindible. La redirecciA3 del correu professional (o personal/acadA mic) cap al correu corporatiu
respon a les segA%zents necessitats:

e CentralitzaciA3 de la informaciA3: Evita la dispersiA3 de missatges importants, comunicats de
l&??equip docent, notificacions de la plataforma virtual i gestions administratives.

« ProfessionalitzaciA3.jseguretat: LA??A% del domini corporatiu garanteix la identitat de
la??emissor, assegura [a??atenciAs3 als protocols de protecciA3 de dades (RGPD) i evita que els
correus siguin classificats com-a spam.

e EficiA ncia en la gestiA3 del temps: Assegura una.recepciA3 immediata de les tasques i avisos,
afavorint un seguiment continu del curs sense dependre-dea revisiA® de mA°ltiples bACsties
da??entrada.

2. JustificaciA3 del Contingut i Registre del Missatge

La redacciA3 i 1a??estructura del correu de prova o comunicaciAs3 inicial sa??han da??adaptar estrigtes
al destinatari per tal da??assegurar una comunicaciA3 eficaA§ i adient.

 Registre formal (AdreA8at a professorat, direcciA3 o entitats externes):
o Registre: Formal i da??avaluaciA3 professional. Utilitza fA3rmules de cortesia respectuoses
(a??Benvolgut/dad?e, a??Atentamenta?), sintaxi cuidada i tractament de vostA” si escau.
o Contingut: Directe, clar i estructurat. S&??hi especifica l1a??assumpte de manera precisa
(ex. Entrega de la prA ctica X 4?7 [Nom i Cognoms]), sa??inclou una introducciA3 del motiu
del correu, el cos del missatge desenvolupat i un comiat formal amb signatura corporativa
(nom, curs/grup i dades de contacte).
 Registre informal / semi-formal (AdreA8at a companys/es de classe o equip de treball):
o Registre: ColA-laboratiu, fluid i mMA©s proper, mantenint sempre el respecte i la claredat
professional (&??Hola [Nom]a?e, &??Salutacionsa?s).
o Contingut: Enfocat a la coordinaciA3 de tasques, intercanvi da??informaciA3 o dubtes
puntuals sobre el cicle, mantenint la brevetat i la??organitzaciA3 del contingut.

3. Procediment de ConfiguraciA3 de la RedirecciA3 (Pas a Pas)

1. AccAGs a la bAcstia da??origen:
o Iniciar sessiA3 amb les credencials corresponents a la bA°stia de correu des da??on es
volen reexpedir els missatges.
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2. AccA®©s ala configuraciAs del servei de correu:

o Dirigir-se a la icona de configuraciA3 (generalment representada per una roda dentada) i

seleccionar 1a??opciA3 Veure tota la configuraciA3 o Tauler de control.
3. ConfiguraciA3 de la redirecciA3 / reexpediciAs:

o Navegar fins a la??apartat Correu > RedirecciA3 / ReexpediciA3 i adreces POP/IMAP.

o Activar la casella o opciA3 da??habilitar la reexpediciAz3.

o Introduir 1a??adreA8a de correu corporatiu de destinaciAs3.

4. GestiA3 de la cA?pia local:

o Seleccionar la preferA ncia de conservaciA3 dels missatges (es recomana guardar una
cAzpia dels missatges reexpedits a la bA°stia da??entrada da??origen per disposar da??un
repositori de seguretat).

5. VerificaciA3i confirmaciAs3:

o Des de la bAcstia de correu corporatiu, accedir al missatge de verificaciA3 automA tic enviat

pel sistema i fer clic a la??enllaA§ de confirmaciA3 per validar la reexpediciAs.
6. ComprovaciA3 del funcionament:

o Enviar un correu de prova des da??un compte extern cap a la??adreA8a da??origen i

comprovar que es-rep.correctament a la bAstia del correu corporatiu.

- | ~ -
Configuracio I\ --
I Etiquetes Safats dentrada Comptes i importacis  Filtres | adreces bloquejsdes  Reenviament | PORIMAP Complements Xat i Mest Opecions avencades Sense connexid  Temes
Opcions predeterminades per ala signatura
Pol Rodriguez Jane v Pol Rodriguez Jane
ereix aquesta signatura abens del text citat & les respostes | eiming la link °--" que &l precedeix
Indicadors de nivell personal: # Sense Indicadors
Mostra els indicadors - Mosira una fistes ( s enwists & la meva adreca (n & una lista de distribucio) i una fistea doble ( n ) & costat dels missalges que nomes mhagin emviat m
Fragments: * Mostra fragments de Lext - m en la cerca web de Google).

Mo mastris fragments de text - Mosir

% Resposta sutombtica desactivada

Respesta automitica activada

Primer dla: | 25 de setembre del 2 Darrer dia: {of

Assumpte:
Missatge:
Sans Serif T~ B I W A~ B E-EE=2 2 »n%
et a1
Envia la resposta només als meus contactes
v Cancella
Resposta automatica: (@ Resposta automatica desactivada

(envia una resposta automatica als missatges entrants. Si un .
2 Resposta automatica activada
contacte t'envia diversos missatges, aquesta resposta

automatica s'enviara com a maxim una vegada cada 4 dies) Primer dia: |25 de setembre del 2 Darrer dia: | (opcional
Més informacid
Assumpte:

Missatge:
SansSerif ~ T~ B I U A~ e [&
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« Text sense format

Envia la resposta només als meus contactes
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« lext sense format

|HOIa,

Gracies per contactar amb mi.

A partir d'ara, si us plau, envia els teus correus a polrodriguez2@inscastellbisbal.net

Gracies i disculpa les molésties.

Salutacions.
[Poll

|_| Envia la resposta només als meus contactes

| Desa els canvis | | Cancella |

Pol Rodriguez Jané «rodriguazianspolpgmail com. Nifaomnes; fr @ w ¢
pet 8 polrodriguez? =

Hela,

Gracies per contactar amb mi

A part cFara, 5l us plau, envia sis feus comeus a ol iodrqueinscasieibisbal el

Gricies | dhuculps ks molbsties

Salutacions.
Pol
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